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INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : MARIA INES ORTIZ JORQUERA

PERIODO QUE INFORMA: MES DE DICIEMBRE 2023

N° DE BOLETA : 210 MONTO BRUTO: $896.000.-

PROGRAMA: PREVENCION Y PROTECCION DE LA INFANCIA Y ADOLESCENCIA EN EL TERRITORIO

ITEM: 215.21.04.004.001 CENTRO DE COSTO: 04.22.42.01

CARGO: APOYQ TECNICO AREA DE PROTECCION OPD

FUNCIONES:

1. CASOS DERIVADOS desde Tribunal de Familia, PSI 24 Horas y otros entes derivantes Colegios,
Cesfam , vecinos, demanda espontanea, etc. Recepcionar, registro, cruce de informacién, asignar

2. Actualizar base de casos derivados segtn proceso del caso
3. Actualizacidn base de datos SIS { PLATAFORMA MEJOR NINEZ){Traspaso ingresos del mes

,completar columnas; profesional, egresos, etapa vida, sector, entes derivantes, complefidad,
Cesfam , colegio, agente vulnerador, persona relacionada, escolaridad, diagnostico social)

4. Atencidn y orientacién de situaciones por demanda espontanea de la comunidad.

5. Visitas Domiciliarias para citacién y vinculacion con nifios, nifias y/o jovenes y sus familias,

6. Participacién en reuniones técnicas y de equipo

~

Participacion en capacitaciones, seminarios y jornadas de auto cuidado del equipo

Actividades del mes

N°® Descripcion Medio de
verificador

1 Registro de casos nuevos derivados por TRIBUNAL DE FAMILIA. PSS 24 HORAS , BASE DERIVADOS
COLEGIOS , CESFAM , OTROS ENTES DERIVANTES. PS5l 24 HORAS
Realizar cruce de informacién con bases derivados-tribunal-listado-SENAINFQ. TRIBUNAL

OTROS ENTES

2 Actualizacidn de casos segun situacidn actual { Oficios enviados , prérrogas, pide BASE DERIVADQS
cuenta ACTUALIZACION BASE TRIBUNAL PS{ 24 HORAS
Actualizacién de casos seguin situacién actual {ingresado a plataforma SENAINFO- TRIBUNAL
en evaluaclén-no ingresado a plataforma SENAINFO-pendiente de citar., OTROS ENTES
egresados.

3 Traspaso ingresos mes de NOVIEMBRE 2023 a base SIS, plataforma MEJOR
NIREZ, ordenar alfabéticamente Insertar columnas. Actualizacién columna BASE SIS MEJOR NINEZ
profesional , calidad juridica, Cesfam Y OTRAS

4 Atencién y orlentacidn de situaciones por demanda esponténea de la comunidad BASE DERIVADQS

5 Visitas Domiciliarias para citacidn y vinculacidn con nifios, nifias y/o jévenes y sus HOJA RUTA
familias

6 Estadlsticas. Metas estadistica del mes DICIEMBRE 2023
casos derivados, casos ingresados a plataforma SIS MEJOR NINEZ, metas ARCHIVO EXCEL
profesional

7 Reunién Equipo, Reunion de proteccidn andlisis de casos

ACTAS DE REUNIONES

8 Capacitacion GENEGRAMA Y ECOMAPA LISTA DE ASISTENCIA

ACTIVIDADES PROYECTADAS

ACTIVIDAD MUNICIPAL REPARTO DIARIOS
JORNADA DE SUPERVISION

2 REUNIONES EQUIPD

2 REUNIONES ANALISIS DE CASO
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